Gemeinde RUmlingen

Baselland

Hafelfingerstrasse 6, 4444 Riumlingen
Tel. 062 552 44 44 Fax 062 552 44 41 e-mail: gemeinde@ruemlingen.ch

Sachbearbeiterin Soziales und Verwaltung (20 — 40%) per
1.1.2024 oder nach Vereinbarung

Ihr Aufgabengebiet

e Im Bereich Sozialhilfe sind Sie verantwortlich fir die Fallfiihrung sowie die Beratungsge-
spréche. Sie entwerfen zuhanden der Sozialhilfebehdrde die notwendigen Beschliisse und
Uberwachen den Vollzug (ca. 15%).

e Daneben Gbernehmen Sie die Sachbearbeitung in den verschiedensten Verwaltungs-
bereichen (nach Absprache z.B. Schulzahnpflege, AHV-Zweigstelle, Mitteilungsblatt,
Homepage) (ca. 10 %).

e Sie vertreten die Gemeindeverwalterin bei Ferienabwesenheiten (ca. 5%).

Das bringen Sie mit

e mehrjahrige kaufmannische Berufserfahrung (von Vorteil in der kommunalen Verwaltung
oder im Bereich der gesetzlichen Sozialhilfe oder die Bereitschaft sich mit Kursen weiter-
zubilden)

e Durchsetzungsvermégen und Verschwiegenheit

e Teamfahigkeit, Belastbarkeit und Flexibilitat

e eine zuverlassige, selbstandige und effiziente Arbeitsweise
o stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift

e sehr gute IT-Anwenderkenntnisse (MS-Office)

Das bieten wir
e zeitgemasse Arbeitsbedingungen gemass Personalreglement der Gemeinde Riimlingen
e verantwortungsvolle, interessante und vielseitige Aufgabe
e ein kleines, engagiertes Team

e die Mdglichkeit zum Ausbau des Pensums in den kommenden Jahren

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann erwarten wir gerne schriftlich bis am 12. November 2023
Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen mit aktuellem Foto an Gemeindeverwaltung Rimlingen,
Hafelfingerstrasse 6, 4444 Rimlingen oder in elektronischer Form an
b.wullschleger@ruemlingen.ch. Die Bewerbungsgespréache finden im November 2023 statt.

Fur weitere Auskinfte stehen Ihnen Frau Nicole Burgin, Gemeindeverwalterin
(gemeinde@ruemlingen.ch / 062 552 44 44) oder Beatrix Wullschleger, Gemeindeprasidentin
(b.wullschleger@ruemlingen.ch / 076 310 34 28) gerne zur Verfiigung.
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